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SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
KABUPATEN INDRAMAYU
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i .f- DPRD

Nama SOP

Dasar Hukum

1.

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem
Aluntabilitas Kinerja Instansl Pemerintah;

Peraturan Menteridalam Negerl Mormor B6 Tahun 2017 tentang Tata Cara
Pcrencanaan, Pengendalian dan Evaluasi Pembanpsunan Daerah, Tata Cara Evaluasi
Rinczngan Peraturan Daerah Ten:ang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah
dun Rencana Pembangunan Jangka Menengah Dazrah, Serta Tata Cara Perubahan
Rencana Pembanpunan Jangka Panjang Daerah, Rzncana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah, dan Rencana Herja Pemerintah Daerah;

Peraturan Menteri Dalam Negerl Nomar 90 Tahur 2019 tentang K'aslfikasl, Kodeflkasl,
diin Nomenklatur Perencanaan Pembapgunan danKeuangan Daerah;

Keputusan Menteri Dalam Negeri Republik Indont sia Nomor 900.1.15.5-1317 Tahun
2023 tentang Perubahan Atas Keputusan Mentert Dalam Negerl Namor 050-5889
Tahun 2021 tentang Hasil Verifikasi, Validasi, dan :nventarisasi Pernutakhiran
Klaslfikasl, Kodefiltasi dan Nomenl¢fatur Perencansan Pembangunin dan Keuangan
Daerah;

P:araturan Daerah Kabupaten Indramayu Nomor £ Tahun 2021 tertang Rencana
P:mbangunan Jangka Menengah Daerah Kabupaten Indramayu Tithun 2021-202€;
Peraturan Daeral Kabupaten Indramayu Nomor ? Tahun 2023 tertang Perubahar
Ketiga atas Peraturan Daerah Nornor 9 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangk:st Daerah Kabugaten Indramayu;

Kualifikas! Pedaksana

1. Mengetahui aturan dan regulasi penyusunan RENJA
2. Mengetahui tugas dan fungsl penyusun program

3. Mengetahul tugas dan fungsl Jabatan

4. Menguasaiteknlk-tekrlk analisis data

5. Menguasai penggunaan operasional kamputer
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Dasar Hukum

Kualifikas: Pelaksana
7.

Pcraturan Bupati IPERBUP) Kabupaten Indramayu Nomar 105 Tahun 2021 tentang
Rencana Strategls Perangkat Daerah Kabupaten Irdramayu Tahun 2021-2026;

8. Pcraturan Bupati indramayu Nomor 20 Tahun 2022 tentang Organlisasl dan Tata Kerja
Sekratariat Dewan Perwaklilan Ralyat Daerah Kabupaten Indramayu.

Keterliaitan Peralatan/Pedengkapan

1. S0P Penyusunan RENJA
2. SOP Penyusunan DPA
3. SOPPenyusunan DALEV
4, SOP Penyusunan LAKIP

1. Bahan dan data Penyusunan RENJA
2. Ruang Rapat, Makan Minum, Komputer, Layar Proyeklor

Perinpatan Pencatatan dan Pendataan

1. Apabila daft RENJA yang disampaikan tidak sesual dengan RENSTRA, maka draft

1. Disimpan sebagal dokumen RENJA
RENIA akan dikembalikan supaya tidak menghamhat dalam penyusunan DAEV
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STANDAR OPERASIONAL PROSEQUR
PENYUSUNAN RETISTRA SEXRETARWAT DPRD

TAHUN 2024
No Aktivitas Plhak Pelaksana Mutu Biku Kot
Sakwan Kabaz Unum Ketua Tim Anggota Tim Kelengkapan Waktu Oupurt
1 |Mengkcerdinasikin tim untuk perslapan menyusun Rer cana 2
Stratepgls H ; Berkas
B BRI Agenda kerfa Jam erka
2 |Menylapkan bahan, data, dan regulail yang bertaitan ¢
denpan lsu/permasalahan pada Sekrotarlat DPRD, Visl Misi i " |pahan, pam, Regulas!, 2
Kepala Daernh serta tujuan dan sasaran strategis Kepali S aTx ) Berka:
—— ] e o Hari
Daerah yang tertuang gada RPIMD.
3 |Membuat konsep fkerangka Renstrz yang dl dalamryya Kerang'aa / Konsep
memuat: Renstrz
* Pendahuluan A\
s Garmbaran pelayanan SXPD | : +
* Isu stralegls pembangunan S Harl Berkas
= Visl, Misi, Tujuan, Sasaran, Strategl dan Kebijakan
» Arah hebijakan program dan keglatan
» Targe1ierukur output kegiatan
4 |Menyarpalkan konsep kepada Ketw Tim untuk diperiksa, i . Kerangla / Kensep €0
dicermztl dan dijadikan bahan rapat ‘nternal ,I__h-_*_ T Renstra Menlt Berkas
5 |Melaksanakan Rapat koordinasl bersama Pimpinan dan ASN Kerangl:a / Konsep
lalnny2, mencakup: . ; . |Renstra, Reang Rapat,
* Pembagian Tugas dan panjadwalan pekerjaan i O T Makan dan Minum,
« Penertuan tujuan, sasaran, indikatar dan target 20 eth L5y e < Hotulen Hasil Rapat
stral=gis Sekretariat DPAD EIEA + LAY Tr el 14
» Perunnusan arah kebiakan serta langkah-langkah yang; Harl Berkas
harus dlambil guna mewujudkan kiver]a organisasl
s Pepertuan program dan keglatan yang akan
dllaks anakan
* Perummusan angzaran
6 |Menyeliraskan in‘ormasl yang dihas lkan darl mpatdergan :
. _ Y I i Draf Renstra 1 Orat
konsep { kerangkz Renstra L P I Hari Dokumen
7 |Membuat Dralt Renstra dan mengajukannya kepada Keaala J
Baglan Umum untuk diperiksa dan divalidasi sebelum 1 Draf Renstra 2 Draf
dlajuka n kepada Sehretarls DPRD g Hari | Dokumen
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Mo Aktyitas Pibat Pelsksand Mty 8.3 e
Sekwan Kabag Unum Ketua Tim Angpcta Tim Ke'englapan Waktu Duput
B |Memericsadan nemvalidasi Draft Rznstra untuk diajukan ke v H
Sekretaris DPRD U ] 5 Draf
”‘-‘X PrafRemira Jam | Dokume
i
5 |Memerlsa, menyelujul, dan memberikan tanda tangar v :
I I 1 2 Drafl
- Draf Re mstra Jam Dokumon
10 |Menggandakan ¢ n mendistribusikan Dokumen Renstra ke
masing — masing Giagian dan pihak elslernal secara tert atas > Bakumen Renst:a, : Dakumen
| Al Fotokoal, Penjilidan Harl
11 |Menerima dan menyimpan Dokumen Renstra sebagal M 15
dokumen dananlp AL 'Dotumm Rerstra Menlt Dokurmen
Indramayu, Januarl 2024
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