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SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT DAERAH
KABUPATEN INDRAMAYU

MNomor SOP

s lduv 0D 0 /urv e

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisl

Tanggal Pcngesahan

Disahkan cleh

i .f- DPRD

Nama SOP

Dasar Hukum

1.

Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 29 Tahun 2014 tentang Sistem
Aluntabilitas Kinerja Instansl Pemerintah;

Peraturan Menteridalam Negerl Mormor B6 Tahun 2017 tentang Tata Cara
Pcrencanaan, Pengendalian dan Evaluasi Pembanpsunan Daerah, Tata Cara Evaluasi
Rinczngan Peraturan Daerah Ten:ang Rencana Pembangunan Jangka Panjang Daerah
dun Rencana Pembangunan Jangka Menengah Dazrah, Serta Tata Cara Perubahan
Rencana Pembanpunan Jangka Panjang Daerah, Rzncana Pembangunan Jangka
Menengah Daerah, dan Rencana Herja Pemerintah Daerah;

Peraturan Menteri Dalam Negerl Nomar 90 Tahur 2019 tentang K'aslfikasl, Kodeflkasl,
diin Nomenklatur Perencanaan Pembapgunan danKeuangan Daerah;

Keputusan Menteri Dalam Negeri Republik Indont sia Nomor 900.1.15.5-1317 Tahun
2023 tentang Perubahan Atas Keputusan Mentert Dalam Negerl Namor 050-5889
Tahun 2021 tentang Hasil Verifikasi, Validasi, dan :nventarisasi Pernutakhiran
Klaslfikasl, Kodefiltasi dan Nomenl¢fatur Perencansan Pembangunin dan Keuangan
Daerah;

P:araturan Daerah Kabupaten Indramayu Nomor £ Tahun 2021 tertang Rencana
P:mbangunan Jangka Menengah Daerah Kabupaten Indramayu Tithun 2021-202€;
Peraturan Daeral Kabupaten Indramayu Nomor ? Tahun 2023 tertang Perubahar
Ketiga atas Peraturan Daerah Nornor 9 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangk:st Daerah Kabugaten Indramayu;

Kualifikas! Pedaksana

1. Mengetahui aturan dan regulasi penyusunan RENJA
2. Mengetahui tugas dan fungsl penyusun program

3. Mengetahul tugas dan fungsl Jabatan

4. Menguasaiteknlk-tekrlk analisis data

5. Menguasai penggunaan operasional kamputer
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STANDAR DPERASIONAL PROSEDUR

PENYUSUNAN RENIA YAHUNAN SEKRETARIAT DPRD

TAHUN 2024
No Aktivitas Pihak Pelaksana Mutu Biku Ket
Sekwan Kabag Unum Ketuz Tim Anggota Tim K3engkagan Waktu Ouput
1 |Mengkoordinasikzn tim untuk persiapan menyusun Rercana
Ketja Tahunan £8e Agend: kerja £ Berkas
| S PP, Jam
2 |Menyiapkan Rensra dan LAKIP serta dokumen-dokumen v
laiamya yang diperlukan sebagal acuan dalam menyusun AR : Renstre, LAKIP, Regulasi 5 Dok
&  Pf . umen
Renja oinn r_ terkait Jam
3 |Membuat konsep / kerangka Renja yang di dalamnya Kerangka / Konsep
memuat: Renja
* Pendanuluan A
= Fasil Evaluasi Pelaksanaan Renja Pirangkat Daerah Ll o S Berkas
Tahunlalu | ESRTR Hari
« Tujsan dan Sasaran Perangkat Daerah
= Fenutup
4 |Menyampaikankonsep kepada Ketua Tim untuk diperikss, . A Kerangla / Konsep
dicermati dan dijadikan bahan rapat internal % I Renja €0 Berkas
et prmnan Menit
5 |Melaksanakan Rapat koordinasi bersama Pimpinan dan ASN Kerangla / Konsep
lalanya, mencakun: Renja, Fuang Rapat
e Fembaglan tugas dan penjadwalan pekesfaan Makan Jan Minum,
« Fenyampalan hisll evaluasl pelaksanaan Renja tahun Notulen Hasll Rapat
sebelumnya dar capaian Renstra
« Aralis's Kinerja Pelayanan Perangkat Daerah i 2 "
» lsu-dsu Penting f enyelenggaraan Tugas dan Fungsi Loy bas™ 10 Berkas
Ferangkat Daer:h Hari
» Te'aahan terhacap Kebijakan Nasional
« Tujuan dan Saszran Renja Perangkat Daerah
« Sub Kegiatan yang akan dilaksanakan
« Perurnusan pagn anggaran untuk Sub Keglatan
6 |Menentukangambaran besar terkait hal-hal yang harus
ditencanakan dan dianggarkan untul; dituangkan dalam ; - 2 Informasi 1 Infermasi
Renja [t st e T Harl
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No Aktlvitas Pihak Pelaksara Mutu Biku Ket
Sekwan Kabag Umum Ketui) Tim Angzota Tim K:lengkapan Waktu Ouput
7 |Menyelaraskan infarmasl yang dihasikan darl rapat dergan v 1 Dt
konsep / kerangka Renja { ok
| p / kerangha Renj L“‘| s Draf Renja el | pokumen
8 |Membua: Dralt Fenjz danmengajukzannya kepaca Kepah \[,
IBaglan Umrum unink dipariksa dandnalidasl sebelumn ; Draf Renja 2 ikl
|diajukan kepada Sekretaris DPAD ;'"“N Hari | Dakumen
9 'Memeriksa dan memvalidasl DraftRenja untuk diajukar ke Y )
Sekrntaris DPRD Y S i Draf Renja 3 i
A Jam | Dokumen
“A
10 Memeriksa, meryutuyjul, dan memberikan tarda tangan [ :
e e | 2 Draf
| 1"“-;I ' Dri Ranie Jam Dolumen
|
11 |Mengegandakandan mendistnbusilar Dokumen Renja ke
masing - masing Bagian dan pihak ekiternal secara terkatas > Dokurmzn Renja, 2 Dokumen
L, I- i, Fatokop!, Penjilidan Harl
12 |Menerima dan menylmpan Dakurrer Renja sebagal ¥ — 15
dokumen dan arsip Dokumi:
\.- LN ' urm*n Renja Merkt Dokumen

Indramayu, Jinuarl 2024
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