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1. PP Nomor 12 tahun 2018 tentang pedaman penyusunan
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2. Perbub nomor 20 tahun 2022 tentang arganisasi tata kerja
Sekretariat DPRD Kab. Indramayu.

1. Mampu memahami pengadministrasian pelaksanaan kegiatan hearing/dialog

2. Mampumemahami aspirasi yang disampaikan

Keterkaitan

Peralatan/perengkapan

SOP Pengelolaan Keuangan DPRD

1. Komputer
2. Data Pengaduan

Peringatan Pencatatan dan pendalaan
Apabila SOP tidak dilaksanakan maka berpotensl terhadap - Setiap Kegialan heanng/dialog yang dilaksanakan hendaknya di dokumentasikan
pelanggaran tata tertib DPRD

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

FASILITASI PELAKIANAAN KEGINTAN HEARING/DIALOG
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Sura: parmchonan Surat Petmohonan
Memyampailkan  surat  permohanan/ pemberilabenin hearing/dialog hearing/lalog
1 |pemberitabuin  dialogfhearing  yang 10 menit
ditujukan kepada Pimpinan DPRD I
|
Menenma surat permohinan | Sura: |!‘rmt honan/ Surat Premahoasn
hearing/dialog dari t3koh ; ST . pemberitahian hearing /dialog hearirg / dialog
2 |masyarakat/tskoh agama/ lemtaga/ 'L T Log?ar ] i 10 menkt
perorangan  dan  menyampaikaanya |
kepada Pimpinan DPRD
b, Sura: perme honan/ Jadual hearing sesuai
) Mendispossi  dan  menjaduntkan <> YA |pemberitatuian hearing /dialog 10merit |WAKtU Yargada
permotonan hearing/dia'og ie |
! |
| 1 Kesesualin [adual hearing
Menerima dan melanjutkan disgosisi i Disposial Pinpinan DPRD dengan disposisi yang
Pimpinan DFRD serta mndisposidkan L </‘\ 1 20 ment |diterima
& |kepadaKepals Baglan Perganggaran dan TIGAK . l
Pengawasan I
& Dispnsisk Selretans DPRD Jadual hearirg yang
Menindaklanputi  disposisl  Sekre uﬂsﬂ i == ditentuksin Pimpinan
5 YDPRD dan mensnmkan kepada Kasubag TID#_I . ; T ‘l 30 menit
Pengawasan
Dispusis! Keyala Baglan Anggaran Persiapan hearing/ dialog
‘Mehh_umkrl dispasisi yang diterima I dan 'engawaman
dan  mempersiapkan  pelaksasaan 1
hearing sesuzl yarg dijadua’kan di dylam —l— 30 menit
5 latau divar gedung DFRD dan atau ==l i
hearing/dislog  inistatd  Pimpinan/|
Anggota DPRD i
Persvaratan kelengkapan hearing Pelaisar aan hearing/
sepetl surat permohonan dialog sesual Jadaal
7 Membantu  persiapan  pelaksanikan dialeg/hearing, [amuan makanan | 60 menit
hearingfdiatoz yang 1elah disepakat ! dan ininumin, tempat
Ipalalsanaar il
|Penetimaan hearing/dialog oleh Hearing sdialog telah
Melaksanakan hearing/dialog yarg <=lah -n — - S SO W— Pimginan/Arggota DPRD 150 menit Ghaksarakan
8 dijadualican
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